
POČÍTAČOVÉ KURZY
PRO ÚPLNÉ ZAČÁTEČNÍKY

Tyto kurzy jsou určeny lidem, kteří nemají žádnou, nebo
naprosto minimální zkušenost s obsluhou PC. Školení vedou
zkušení a trpěliví lektoři s mnohaletou zkušeností v oblasti
andragogiky. Cena kurzu zahrnuje hodnotné výukové
materiály, občerstvení a osvědčení o absolvování kurzu.



Počítačové kurzy pro úplné začátečníky

Základy práce s počítačem Kód kurzu: Z1

• Zapnutí a vypnutí PC
• Pracovní plocha Windows
• Práce s okny
• Práce se soubory a složkami
• Používání USB Flash disku• Používání USB Flash disku
• Tvorba a úprava jednoduchých textů
• Tisk

Cena: 990 Kč

Vyučovacích hodin: 8 (1 den)

Předpoklady: žádné
Literatura, občerstvení: ano, v ceně
Závěrečné zkoušky: ne; absolvent získává certifikát Z1



Počítačové kurzy pro úplné začátečníky

Základy práce s internetem Kód kurzu: Z2

• Prohlížeče webových stránek
• Navigace a vyhledávání na internetu
• Práce se získanými informacemi
• Nejdůležitější bezpečností pravidla, antivirové programy
• Transakce na internetu, e-shopy• Transakce na internetu, e-shopy
• Tisk webových stránek
• Elektronická pošta a instant messengery (ICQ, Skype)

Cena: 1290 Kč

Vyučovacích hodin: 10 (1-2 dny dle dohody)

Předpoklady: znalosti na úrovni kurzu základy práce s počítačem
Literatura, občerstvení: ano, v ceně
Závěrečné zkoušky: ne; absolvent získává certifikát Z2



Počítačové kurzy pro úplné začátečníky

Základy práce s programem MS Word Kód kurzu: Z3

• Prostředí textového editoru MS Word
• Formátování textu, odstavce
• Kopírování a přesun textu
• Kontrola pravopisu
• Šablony a možnosti usnadnění práce• Šablony a možnosti usnadnění práce
• Vkládání obrázků a tabulek do dokumentu
• Nastavení vzhledu stránky a tisk dokumentu

Cena: 1290 Kč

Vyučovacích hodin: 10 (1-2 dny dle dohody)

Předpoklady: znalosti na úrovni kurzu základy práce s počítačem
Literatura, občerstvení: ano, v ceně
Závěrečné zkoušky: ne; absolvent získává certifikát Z3



Počítačové kurzy pro úplné začátečníky

Základy práce s programem MS Excel Kód kurzu: Z4

• Prostředí tabulkového kalkulátoru MS Excel
• Řádky, sloupce a jejich vlastnosti
• Vkládání, kopírování, přesouvání obsahu buněk, listů a sešitů
• Formátování buněk
• Formátování sešitů• Formátování sešitů
• Jednoduché funkce (SUMA, PRŮMĚR, MIN, MAX, POČET aj.)
• Nastavení vzhledu stránky a tisk pracovních listů

Cena: 1290 Kč

Vyučovacích hodin: 10 (1-2 dny dle dohody)

Předpoklady: znalosti na úrovni kurzu základy práce s počítačem
Literatura, občerstvení: ano, v ceně
Závěrečné zkoušky: ne; absolvent získává certifikát Z4



Počítačové kurzy pro úplné začátečníky

Rekvalifikační kurz základy obsluhy PC Kód kurzu: RZ40

• Základy práce s PC (v rozsahu kurzu Z1)
• Základy práce s internetem (v rozsahu kurzu Z2)
• Základy práce s programem MS Word (v rozsahu kurzu Z3)
• Základy práce s programem MS Excel (v rozsahu kurzu Z4)
• Bezplatné alternativy k produktům firmy Microsoft (Linux, • Bezplatné alternativy k produktům firmy Microsoft (Linux, 

ChromeOS, OpenOffice, GoogleDocs aj.)

Cena: 2990 Kč

Vyučovacích hodin: 40 (4-8 dnů dle dohody)

Předpoklady: žádné
Literatura, občerstvení: ano, v ceně
Závěrečné zkoušky: ano, 2 vyučovací hodiny; absolvent získává osvědčení 

o rekvalifikaci RZ40


