POCITACOVE KURZY
PRO UPLNE ZACATECNIKY

Tyto kurzy jsou urceny lidem, kteri nemaji Zadnou, nebo
naprosto minimdlini zkusenost s obsluhou PC. Skoleni vedou
zkuseni a trpélivi lektori s mnohaletou zkusenosti v oblasti
andragogiky. Cena kurzu zahrnuje hodnotné vyukové
materialy, obCerstveni a osvédceni o absolvovani kurzu.




Pocitacoveé kurzy pro uplné zacatecniky

Zaklady prace s pocitacem Kéd kurzu: 21
e Zapnutia vypnuti PC

 Pracovni plocha Windows

* Prace s okny

* Prace se soubory a slozkami

e Pouzivani USB Flash disku

e Tvorba a Uprava jednoduchych text(

e Tisk

Cena: 990 K¢
Vyucovacich hodin: 8 (1 den)
Predpoklady: zadné
Literatura, obcerstveni: ano, v cené

Zaveérecné zkousky: ne; absolvent ziskdva certifikat Z1




Pocitacoveé kurzy pro uplné zacatecniky

Zaklady prace s internetem Kéd kurzu: Z2

ProhlizeCe webovych stranek

Navigace a vyhledavani na internetu

Prace se ziskanymi informacemi

NejdllezZitéjSi bezpecénosti pravidla, antivirové programy
Transakce na internetu, e-shopy

Tisk webovych stranek

Elektronicka posta a instant messengery (ICQ, Skype)

Cena: 1290 K¢

Vyucovacich hodin: 10 (1-2 dny dle dohody)

Predpoklady: znalosti na urovni kurzu zdklady prdce s poCitacem
Literatura, obcerstveni: ano, v cené

Zaveérecné zkousky: ne; absolvent ziskdva certifikat Z2




Pocitacoveé kurzy pro uplné zacatecniky

Zaklady prace s programem MS Word Kéd kurzu: Z3
* Prostredi textového editoru MS Word

e Formatovani textu, odstavce

e Kopirovania presun textu

e Kontrola pravopisu

 Sablony a moZnosti usnadnéni prace

e Vkladani obrazk( a tabulek do dokumentu

e Nastaveni vzhledu stranky a tisk dokumentu

Cena: 1290 K¢

Vyucovacich hodin: 10 (1-2 dny dle dohody)

Predpoklady: znalosti na urovni kurzu zdklady prdce s poCitacem
Literatura, obcerstveni: ano, v cené

Zaveérecné zkousky: ne; absolvent ziskdva certifikat Z3




Pocitacoveé kurzy pro uplné zacatecniky

Zaklady prace s programem MS Excel Kéd kurzu: Z4

Prostredi tabulkového kalkulatoru MS Excel

Radky, sloupce a jejich vlastnosti

Vkladani, kopirovani, presouvani obsahu bunék, listl a seSitu
Formatovani bunék

Formatovani sesitl

Jednoduché funkce (SUMA, PRUMER, MIN, MAX, POCET aj.)
Nastaveni vzhledu stranky a tisk pracovnich listu

Cena: 1290 K¢

Vyucovacich hodin: 10 (1-2 dny dle dohody)

Predpoklady: znalosti na urovni kurzu zdklady prdce s poCitacem
Literatura, obcerstveni: ano, v cené

Zaveérecné zkousky: ne; absolvent ziskdva certifikat Z4




Pocitacoveé kurzy pro uplné zacatecniky

Rekvalifika€ni kurz zaklady obsluhy PC Kéd kurzu: RZ40
o Zaklady prace s PC (v rozsahu kurzu Z1)

o Zaklady prace s internetem (v rozsahu kurzu Z2)

o Zaklady prace s programem MS Word (v rozsahu kurzu Z3)

o Zaklady prace s programem MS Excel (v rozsahu kurzu Z4)

e Bezplatné alternativy k produktldm firmy Microsoft (Linux,
ChromeQOS, OpenOffice, GoogleDocs aj.)

Cena: 2990 K¢

Viyucovacich hodin: 40 (4-8 dnii dle dohody)

Predpoklady: zadné

Literatura, obcerstveni: ano, v cené

Zaveérecné zkousky: ano, 2 vyucovaci hodiny; absolvent ziskavd osvédceni

o rekvalifikaci RZ40




