POCITACOVE KURZY
PRO UPLNE ZACATECNIKY

Tyto kurzy jsou urceny lidem, kteri nemaji Zadnou, nebo
naprosto minimdlini zkusenost s obsluhou PC. Skoleni vedou
zkuseni a trpélivi lektori s mnohaletou zkusenosti v oblasti
andragogiky. Cena kurzu zahrnuje hodnotné vyukové
materialy, obCerstveni a osvédceni o absolvovani kurzu.




Pocitacoveé kurzy pro uplné zacatecniky

Zaklady prace s pocitacem Kéd kurzu: 21
e Zapnutia vypnuti PC

 Pracovni plocha Windows

* Prace s okny

* Prace se soubory a slozkami

e Pouzivani USB Flash disku

e Tvorba a Uprava jednoduchych text(

e Tisk

Cena: 990 K¢
Vyucovacich hodin: 8 (1 den)
Predpoklady: zadné
Literatura, obcerstveni: ano, v cené

Zaveérecné zkousky: ne; absolvent ziskdva certifikat Z1




Pocitacoveé kurzy pro uplné zacatecniky

Zaklady prace s internetem Kéd kurzu: Z2

ProhlizeCe webovych stranek

Navigace a vyhledavani na internetu

Prace se ziskanymi informacemi

NejdllezZitéjSi bezpecénosti pravidla, antivirové programy
Transakce na internetu, e-shopy

Tisk webovych stranek

Elektronicka posta a instant messengery (ICQ, Skype)

Cena: 1290 K¢

Vyucovacich hodin: 10 (1-2 dny dle dohody)

Predpoklady: znalosti na urovni kurzu zdklady prdce s poCitacem
Literatura, obcerstveni: ano, v cené

Zaveérecné zkousky: ne; absolvent ziskdva certifikat Z2




Pocitacoveé kurzy pro uplné zacatecniky

Zaklady prace s programem MS Word Kéd kurzu: Z3
* Prostredi textového editoru MS Word

e Formatovani textu, odstavce

e Kopirovania presun textu

e Kontrola pravopisu

 Sablony a moZnosti usnadnéni prace

e Vkladani obrazk( a tabulek do dokumentu

e Nastaveni vzhledu stranky a tisk dokumentu

Cena: 1290 K¢

Vyucovacich hodin: 10 (1-2 dny dle dohody)

Predpoklady: znalosti na urovni kurzu zdklady prdce s poCitacem
Literatura, obcerstveni: ano, v cené

Zaveérecné zkousky: ne; absolvent ziskdva certifikat Z3




Pocitacoveé kurzy pro uplné zacatecniky

Zaklady prace s programem MS Excel Kéd kurzu: Z4

Prostredi tabulkového kalkulatoru MS Excel

Radky, sloupce a jejich vlastnosti

Vkladani, kopirovani, presouvani obsahu bunék, listl a seSitu
Formatovani bunék

Formatovani sesitl

Jednoduché funkce (SUMA, PRUMER, MIN, MAX, POCET aj.)
Nastaveni vzhledu stranky a tisk pracovnich listu

Cena: 1290 K¢

Vyucovacich hodin: 10 (1-2 dny dle dohody)

Predpoklady: znalosti na urovni kurzu zdklady prdce s poCitacem
Literatura, obcerstveni: ano, v cené

Zaveérecné zkousky: ne; absolvent ziskdva certifikat Z4




Pocitacoveé kurzy pro uplné zacatecniky

Rekvalifika€ni kurz zaklady obsluhy PC Kéd kurzu: RZ40
o Zaklady prace s PC (v rozsahu kurzu Z1)

o Zaklady prace s internetem (v rozsahu kurzu Z2)

o Zaklady prace s programem MS Word (v rozsahu kurzu Z3)

o Zaklady prace s programem MS Excel (v rozsahu kurzu Z4)

e Bezplatné alternativy k produktldm firmy Microsoft (Linux,
ChromeQOS, OpenOffice, GoogleDocs aj.)

Cena: 2990 K¢

Viyucovacich hodin: 40 (4-8 dnii dle dohody)

Predpoklady: zadné

Literatura, obcerstveni: ano, v cené

Zaveérecné zkousky: ano, 2 vyucovaci hodiny; absolvent ziskavd osvédceni

o rekvalifikaci RZ40




KANCELARSKE APLIKACE

Kurzy MS Office 2003, 2007 a OpenOffice jsou urceny
zejména tém uzZivatelim PC, ktefi béziné pracuji s
kanceldrskymi aplikacemi, ale chtéli by svoje znalosti a
dovednosti prohloubit a ziskat odpovédi na otdzky, jak
pracovat rychleji a efektivnéji.




Kancelarské aplikace

MS Word — stredné pokrocily uzivatel Kéd kurzu: W1

Pokrocilé formatovani textu, zahlavi a zapati
Specialni symboly

Viceurovnoveé seznamy

Tabulatory

Styly
Tipy a triky pro efektivnejsi praci

Cena: 990 K¢

Vyucovacich hodin: 6 (1 den)

Predpoklady: znalosti na urovni kurzu zdklady prdce s pocitacem
Literatura, obcerstveni: ano, v cené

Zaveérecné zkousky: ne; absolvent ziskdva certifikat W1

Poznamka: Kurz je mozno absolvovat dle dohody na MS Office

2003, 2007 nebo OpenOffice




Kancelarské aplikace

MS Word — pokrocily uzivatel Kéd kurzu: W2
e Vazba odstavcl

e QObsah, rejstrik

e Formulare

e Ochrana dokumentl heslem

e Hromadna korespondence

* Tipy a triky pro efektivnejsi praci

Cena: 1190 K¢

Vyucovacich hodin: 7 (1den)

Predpoklady: znalosti na urovni kurzu MS Word — stfedné pokrocily
Literatura, obcerstveni: ano, v cené

Zaveérecné zkousky: ne; absolvent ziskdva certifikat W2

Poznamka: Kurz je mozno absolvovat dle dohody na MS Office

2003, 2007 nebo OpenOffice




Kancelarské aplikace

MS Excel — stredné pokrocily uzivatel Kéd kurzu: E1

Podminéné formatovani

Relativni a absolutni odkazy

Volba vhodnych typU graf(, jejich vkladani a Uprava
Zapis vlastnich vzorc(

Predtiskova Uprava sesitl

Tipy a triky pro efektivnejsi praci

Cena: 1090 K¢

Vyucovacich hodin: 6 (1 den)

Predpoklady: znalosti na urovni kurzu zdklady prdce s pocitacem
Literatura, obcerstveni: ano, v cené

Zaveérecné zkousky: ne; absolvent ziskdva certifikat E1

Poznamka: Kurz je mozno absolvovat dle dohody na MS Office

2003, 2007 nebo OpenOffice




Kancelarské aplikace

MS Excel — pokrocily uzivatel Kéd kurzu: E2
* Prace s matematickymi a statistickymi vzorci

e Vlastni format bunék

e Financni a databazové funkce

e Pokrocila prace se seznamy

e Kontingencni tabulky a grafy

* Tipy a triky pro efektivnejsi praci

Cena: 1290 K¢

Vyucovacich hodin: 7 (1den)

Predpoklady: znalosti na urovni kurzu MS Excel — stredné pokrocily
Literatura, obcerstveni: ano, v cené

Zaveérecné zkousky: ne; absolvent ziskdva certifikat E2

Poznamka: Kurz je mozno absolvovat dle dohody na MS Office

2003, 2007 nebo OpenOffice




Kancelarské aplikace

MS Outlook — stredné pokrocily uzivatel Kéd kurzu: OT1

Adresar, seznam adres

Prace s kalendarem

Akce a udalosti

Zadavani ukol( el. postou
Hromadna korespondence

Tipy a triky pro efektivnejsi praci

Cena: 1190 K¢

Vyucovacich hodin: 6 (1 den)

Predpoklady: znalosti na urovni kurzu zdklady prdce s pocitacem
Literatura, obcerstveni: ano, v cené

Zaveérecné zkousky: ne; absolvent ziskdva certifikat OT1

Poznamka: Kurz je mozno absolvovat dle dohody na MS Office

2003, 2007 nebo Mozilla Thunderbird




Kancelarské aplikace

MS Outlook — pokrocCily uzivatel Kéd kurzu: OT2

UZivatelskd nastaveni modult denik, kalendar, poznamky, ukoly
Svolavani a presouvani schlizek el. postou

Opakujici se akce a vyroci

RozliSovani priorit prostrednictvim barev

Sifrovani e-maild, archivace PST soubor(, jejich ochrana heslem
Tipy a triky pro efektivnejsi praci

Cena: 1390 K¢

Vyucovacich hodin: 7 (1den)

Predpoklady: znalosti na urovni MS Outlook — stredné pokrocily
Literatura, obcerstveni: ano, v cené

Zaveérecné zkousky: ne; absolvent ziskdva certifikat OT2

Poznamka: Kurz je mozno absolvovat dle dohody na MS Office

2003, 2007 nebo Mozilla Thunderbird




Kancelarské aplikace

MS Powerpoint — stredné pokrocily uzivatel Kéd kurzu: PW1

Tvorba prezentace prostrednictvim privodce
Textova pole a jejich editace

Obrazky, WordArt, Klipart, barevna schémata
Grafy, tabulky

Sablony

Tipy a triky pro efektivnejsi praci

Cena: 1190 K¢

Vyucovacich hodin: 6 (1 den)

Predpoklady: znalosti na urovni kurzu zdklady prdce s pocitacem
Literatura, obcerstveni: ano, v cené

Zaveérecné zkousky: ne; absolvent ziskdva certifikat PW1

Poznamka: Kurz je mozno absolvovat dle dohody na MS Office

2003, 2007 nebo OpenOffice




Kancelarské aplikace

MS Powerpoint — pokrocily uzivatel

Prechody mezi snimky

Panel Kresleni a animace objekt(
Organizacni diagram

Zvuk a video

Prechod snimku, ¢asovani, tlacitka akci
Tipy a triky pro efektivnejsi praci

Kod kurzu: PW2

Cena: 1390 K¢

Vyucovacich hodin: 7 (1den)

Predpoklady: znalosti na urovni MS Powerpoint — stfedné pokrocily
Literatura, obcerstveni: ano, v cené

Zaveérecné zkousky:
Pozndmka:

2003, 2007 nebo OpenOffice

ne; absolvent ziskdvad certifikat PW2
Kurz je mozno absolvovat dle dohody na MS Office




Kancelarské aplikace

MS Access — stredné pokrocily uzivatel Kéd kurzu: ACI
e Seznameni s relacnimi databazemi

e Tvorba databazové tabulky

e Nejdulezitéjsi vlastnosti poli, primarni klic

 Prace se zaznamy a poli

 Razeni, nahrazovani a vybér dat

e Formulare a sestavy

Cena: 1690 K¢

Vyucovacich hodin: 7 (1den)

Predpoklady: znalosti na urovni kurzu obsluha PC 80 vyucovacich h.
Literatura, obcerstveni: ano, v cené

Zaveérecné zkousky: ne; absolvent ziskdva certifikat AC1

Poznamka: Kurz je mozno absolvovat dle dohody na MS Office

2003, 2007 nebo OpenOffice




Kancelarské aplikace

MS Access — pokrocily uzivatel Kéd kurzu: AC2

Import dat z aplikace MS Excel

Analyza dat

Vybérovy dotaz jednoduchy a s kritérii vybéru
Vypocty a grafy v databazich

Makra

Ochrana databazi pred neopravnénym pristupem

Cena: 2290 K¢

Vyucovacich hodin: 10 (2 dny)

Predpoklady: znalosti na urovni MS Access — stredné pokrocily
Literatura, obcerstveni: ano, v cené

Zaveérecné zkousky: ne; absolvent ziskdvad certifikat AC2

Poznamka: Kurz je mozno absolvovat dle dohody na MS Office

2003, 2007 nebo OpenOffice




Kancelarské aplikace

MS Publisher — stredné pokrocily uzivatel Kéd kurzu: PB1
e Seznameni s programem

e Pole, textové pole, datové a grafické objekty

e Textové ramecky, upravy textu, styly

e obrazky, WordArt, klipart, grafy a tabulky

e Tisk publikace

* Tipy a triky pro efektivnejsi praci

Cena: 1190 K¢

Vyucovacich hodin: 6 (1 den)

Predpoklady: znalosti na urovni kurzu obsluha PC 80 vyucovacich h.
Literatura, obcerstveni: ano, v cené

Zaveérecné zkousky: ne; absolvent ziskdva certifikat PB1

Poznamka: Kurz je mozno absolvovat dle dohody na MS Office

2003, 2007 nebo OpenOffice




Kancelarské aplikace

MS OneNote — stredné pokrocily uzivatel

Seznameni s programem

Poznamkové bloky a vkladani poznamek
Sprava poznamek

Propojeni s dalsimi programy sady MS Office
Sdileni poznamek

Tipy a triky pro efektivnejsi praci

Kod kurzu: ON1

Cena: 1090 K¢
Vyucovacich hodin: 6 (1 den)
Predpoklady: znalosti na urovni kurzu zdklady prdce s pocitacem

Literatura, obcerstveni: ano, v cené

Zaveérecné zkousky:
Pozndmka:

2003, 2007

ne; absolvent ziskdva certifikat ON1
Kurz je mozno absolvovat dle dohody na MS Office




SPECIFICKE IT KURZY

Specifické IT kurzy jsou urceny uZivatelim, kteri jsou
Z nejriznéjsich duavodd (vyména pocitace, zména firemni
politiky) nuceni prejit na odlisny software, nez s jakym byli dosud
zvykli  pracovat. Jednd se zejména o  upgrade
Windows XP na Seven, Office 2003 na Office 200722010 nebo
Office 365, ale i migrace ze systemu Windows na Linux, z MS
Office na OpenOffice ¢i Google Docs apod. Osnovu téchto kurzu
bézné prizplsobujeme konkrétnim pozadavkim zdkaznika.




Specificke IT kurzy

Prechod z Windows XP na Seven - zakladni Kéd kurzu: Z27

Prostredi — Aero, Gadgets, Jump List, Snap
Windows Search

Sit — pripojeni, sdileni

Zalohovani a obnoveni systému

Windows XP Mode

Tipy a triky pro efektivnejsi praci

Cena: 990 K¢

Vyucovacich hodin: 6 (1 den)

Predpoklady: znalosti na urovni kurzu zdklady prdce s pocitacem
Literatura, obcerstveni: ano, v cené

Zaveérecné zkousky: ne; absolvent ziskdva certifikat Z27

Poznamka: Kurz je mozno absolvovat dle dohody i jako prechod ze

systému Windows 2000




Specificke IT kurzy

Prechod z Windows XP na Seven - kompletni Kéd kurzu: K27

Kompletni obsah kurzu 227
Windows Explorer, Taskbar

Location Aware Printing

Wake on WLAN

Bitlocker, Bitlocker2Go

Pripojeni k programim Remote App

Cena: 1790 K¢

Vyucovacich hodin: 12 (2 dny)

Predpoklady: znalosti na urovni kurzu zdklady prdce s pocitacem
Literatura, obcerstveni: ano, v cené

Zaveérecné zkousky: ne; absolvent ziskdva certifikat K27

Poznamka: Kurz je mozno absolvovat dle dohody i jako prechod ze

systému Windows 2000




Specificke IT kurzy

Z MS Windows na Linux Kéd kurzu: W2L

Nejdllezitéjsi rozdily mezi OS Windows a Linux

Test systému na konkrétnim hardware (Live Boot DVD nebo USB)
Preneseni soubor( a nastaveni

Spousteni Windows aplikaci v prostredi systému Linux
Alternativy k aplikacim v MS Windows

Tipy a triky pro efektivnejsi praci

Cena: 1490 K¢

Vyucovacich hodin: 7 (1den)

Predpoklady: znalosti na urovni kurzu zdklady prdce s pocitacem
Literatura, obcerstveni: ano, v cené

Zaveérecné zkousky: ne; absolvent ziskdva certifikat W2L

Poznamka: Kurz je mozno absolvovat dle dohody jako prechod z

MS Windows 2000/XE’7 na Ubuntu nebo Debian




Specificke IT kurzy

Z Linuxu na MS Windows Kéd kurzu: L2W

NejdllezZitéjsSi rozdily mezi OS Linux a Windows

Pfeneseni souborl a nastaveni

Spusténi systému v prostredi Windows (Mobalive, Virtual Machine)
Verze aplikaci pro OS Linux ve Windows, alternativy

Zabezpeceni OS Windows — automatické aktualizace, antiviry

Tipy a triky pro efektivnejsi praci

Cena: 1290 K¢

Vyucovacich hodin: 6 (1 den)

Predpoklady: znalosti na urovni kurzu zdklady prdce s pocitacem
Literatura, obcerstveni: ano, v cené

Zaveérecné zkousky: ne; absolvent ziskdva certifikat L2W

Poznamka: Kurz je mozno absolvovat dle dohody jako prechod z

Ubuntu nebo Debianu na MS Windows 2000,/ XE/7




Specificke IT kurzy

Z MS Office 2003 na 2007 - zakladni Kéd kurzu: Z37

Nové uzivatelské rozhrani a jeho Uprava

Tradi¢ni a nové formatovaci nastroje

Vkladani objektt a prace s nimi (obrazky, WordArt, klipart, grafy)
Zahlavi a zapati

Moznosti ukladani (stary a novy format, export do PDF)

Tipy a triky na efektivnéjsi praci

Cena: 1190 K¢

Vyucovacich hodin: 6 (1 den)

Predpoklady: znalosti na urovni kurzu zdklady prdce s pocitacem
Literatura, obcerstveni: ano, v cené

Zaveérecné zkousky: ne; absolvent ziskdva certifikat Z37

Poznamka: Kurz je mozno absolvovat dle dohody i jako prechod

na MS Office 2010




Specificke IT kurzy

Z MS Office 2003 na 2007 - kompletni Kéd kurzu: K37

Kompletni obsah kurzu Z37

Moznosti Uprav uzivatelského rozhrani

Nové sablony

Styly a motivy

Rychlé vyhledavani, kategorizace zprav v Outlooku
Tipy a triky na efektivnéjsi praci

Cena: 1990 K¢

Vyucovacich hodin: 12 (2 dny)

Predpoklady: znalosti na urovni kurzu zdklady prdce s pocitacem
Literatura, obcerstveni: ano, v cené

Zaveérecné zkousky: ne; absolvent ziskdva certifikat K37

Poznamka: Kurz je mozno absolvovat dle dohody i jako prechod

na MS Office 2010




Specificke IT kurzy

Z MS Office desktop na MS Office 365 Kéd kurzu: D2C
e Teoreticky uvod — problematika cloudu, vyhody a nevyhody
 On-line prostredi MS Office 2010 Professional Plus

 Exchange Online — e-mail, kalendar, antivir, antispam

e SharePoint Online —tvorba webu k propojeni s kolegy

* Lync Online — zasilani zpray, sdileni, videokonference s kolegy

* Tipy a triky pro efektivnejsi praci

Cena: 2990 K¢

Vyucovacich hodin: 13 (2 dny)

Predpoklady: znalosti na urovni kurzu obsluha PC 80 vyucovacich h.
Literatura, obcerstveni: ano, v cené

Zaveérecné zkousky: ne; absolvent ziskdva certifikat D2C

Poznamka: Kurz je mozno absolvovat dle dohody jako prechod

z MS Office 200320072010




Specificke IT kurzy

Z MS Office na OpenOffice Kéd kurzu: M20

NejdllezZitéjsSi rozdily mezi MS Office a OpenOffice
PrizpUsobeni uZivatelského rozhrani
Kompatibilita, import, export a sdileni dat

Casté problémy — slovniky, odrazky a ¢&islovani aj.
Alternativy k MS Outlook

Tipy a triky pro efektivnejsi praci

Cena: 1190 K¢

Vyucovacich hodin: 7 (1den)

Predpoklady: znalosti na urovni kurzu zdklady prdce s pocitacem
Literatura, obcerstveni: ano, v cené

Zaveérecné zkousky: ne; absolvent ziskdvad certifikat M20

Poznamka: Kurz je mozno absolvovat dle dohody jako prechod

z MS Office 200320072010




Specificke IT kurzy

Z OpenOffice na MS Office Kéd kurzu: O2M

NejdullezZitéjsi rozdily mezi OpenOffice a MS Office
PrizpUsobeni uZivatelského rozhrani

Kompatibilita, import, export a sdileni dat

Casté problémy — zahlavi a zapati, rozloZeni stranky aj.
MS Outlook — seznameni s aplikaci

Tipy a triky pro efektivnejsi praci

Cena: 1090 K¢

Vyucovacich hodin: 6 (1 den)

Predpoklady: znalosti na urovni kurzu zdklady prdce s pocitacem
Literatura, obcerstveni: ano, v cené

Zaveérecné zkousky: ne; absolvent ziskdvad certifikat O2M

Poznamka: Kurz je mozno absolvovat dle dohody jako prechod

z MS Office 200320072010




Specificke IT kurzy

Z MS Office na Google Docs Kod kurzu: M2G
e Teoreticky uvod — problematika cloudu, vyhody a nevyhody

* On-line prostredi Google Docs, hlavni rozdily oproti MS Office
 Kompatibilita, import, export a sdileni dat

o Casté problémy — jak zvysit dostupnost pokro¢ilych funkci
 Propojeni s uctem Gmail

* Tipy a triky pro efektivnejsi praci

Cena: 1490 K¢

Vyucovacich hodin: 7 (1den)

Predpoklady: znalosti na urovni kurzu zdklady prdce s pocitacem
Literatura, obcerstveni: ano, v cené

Zaveérecné zkousky: ne; absolvent ziskdvad certifikat Z2G

Poznamka: Kurz je mozno absolvovat dle dohody jako prechod

z MS Office 200320072010




REKVALIFIKACNI KURZY

Tyto kurzy jsou akreditovany Ministerstvem skolstvi,
mlddeze a télovychovy. Na presnou osnovu, cenu a terminy
se prosim informujte na e-mailu jirka@jicu.cz nebo
telefonicky na Ccisle 773 123 763, ing. Jifi Bartdk
(koordindtor kurza).




Rekvalifikacni kurzy

Asistent/asistentka — 150, 200h
Cteni a kresleni technické dokumentace — 85h

Cteni a kresleni technické dokumentace (se zaméfenim na
AutoCAD) — 50h

Lektor — 370h

Mzdové ucetnictvi (s vyuzitim vypocetni techniky) — 120h
Obchodni zastupce — 110, 130h

Obsluha osobniho pocitace — 80, 90, 100, 110, 120, 150h
Pracovnik grafického studia — 120, 130, 180h

Pracovnik grafického studia (se zamérenim na Corel Draw
Suite) — 80, 120h




Rekvalifikacni kurzy

Spravce pocitacové sité — 125, 200h

Technik vypocetnich systému — 120h

Tvorba webovych stranek — 100, 150h

Tvorba www stranek — 115, 150h

Tvurce webovych stranek — 115h

U&etnictvi — 120h

U&etnictvi (s vyuZitim vypocetni techniky) — 165h

U&etnictvi a dafiova evidence (s vyuZitim vypocetni techniky)
—180h

Zaklady obsluhy osobniho pocitace — 40, 50, 55, 60, 70h




